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ПОЛОЖЕНИЕ

ОБ УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКОМ КОМПЛЕКСЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ) В БЕЛОЯРСКОМ МНОГОПРОФИЛЬНОМ ТЕХНИКУМЕ

п. Белоярский
1 Общие вопросы

Учебно-методический комплекс является обязательным элементом методи​ческого обеспечения образовательного процесса.

Учебно-методический комплекс разрабатывается преподавателем по пре​подаваемой учебной дисциплине (дисциплинам) или профессиональному модулю в соответствии с настоящим Положением.

Компоненты учебно-методического комплекса должны быть рассмотрены на заседании методической комиссии и одобрены научно-методическим советом техникума.

Контроль полноты и качества учебно-методического комплекса учебной дисциплины или профессионального модуля возложен на преподавателя, контроль полноты и качества учебно-методического комплекса образовательной программы по профессии или специальности возложен на председателя методической комиссии соответствующего цикла.

Учебно-методический комплекс хранится в кабинете преподавателя с обяза​тельной описью входящих в него методических материалов. Комплекс пополняется новыми документами по мере разработки их преподавателями, ведущими дисциплину, и рассматривается на заседании методической комиссии соответствующего цикла.

Учебно-методический комплекс формируется в двух экземплярах. Первый экземпляр на бумажном носителе хранится у преподавателя, электронный вариант - в методической службе и отдельные элементы УМК (по согласованию с преподавателями) в программном сетевом модуле «Методическая обеспеченность»

2 Назначение и структура учебно-методического комплекса (УМК)

Учебно-методические комплексы (УМК), используемые для обеспечения учебного процесса, представляют собой совокупность учебно-методических материалов на различных носителях, определяющих содержание каждой

дисциплины (УД), профессионального модуля (ПМ) соответствующей профессиональной образовательной программы, а также методики использования учебно-методического обеспечения, необходимого для всех видов аудиторных занятий и организации самостоятельной работы обучаемых.

УМК создает необходимые условия для функционирования образовательного процесса в соответствии с принципами и закономерностями обучения, для более качественного усвоения содержания образования, реализации целей обучения, воспитания и развития обучающихся, активизации их учебно-познавательной деятельности и управления ею.

Современные учебно-методические комплексы могут быть представлены как мультимедиа курсы, каждый из которых представляет собой комплекс логически связанных структурированных дидактических единиц, представленных в цифровой и аналоговой форме, содержащий все компоненты учебного процесса.

В состав УМК входят следующие комплекты учебно-методической документации:

1.1. /.     Нормативный комплект

1.2. Рабочая программа дисциплины или профессионального модуля, оформляется в соответствии с рекомендациями

1.3. Календарно-тематический план (перспективно-тематический план) Поурочные планы

1.4. Паспорт кабинета, лаборатории, мастерской (для ответственных за каб., мает., лабор.,)

2.
Комплект «Лабораторные работы»

2.1. Методические   указания   по   планированию,   организации   и проведению лабораторных работ

2.2. Журнал    инструктажей    по охране труда и противопожарной безопасности

3.
Комплект «Практические работы»

3.1.   Методические   указания   по   планированию,   организации   и проведению практических работ

3.2.   Журнал    инструктажей    по охране труда и противопожарной безопасности

4.
Комплект «Экзамен», «Дифференцированный зачет», «Зачет»

4.1. Методические рекомендации по организации текущего контроля и промежуточной аттестации студентов в техникуме

4.2. Перечень утвержденных вопросов экзаменационных билетов и заданий

4.3. Экзаменационные билеты и задания, утвержденные зам.директора

поУР

4.4. Список разрешенной литературы и источников для использования на экзамене студентами

4.5. Фонды оценочных средств: (задания и оценочные листы)

· программа аттестации;

· контрольные задания;

· оценочные средства;

· методические рекомендации для студентов и членов комиссии

5.
Комплект «Курсовое проектирование»

5.1. Методические указания по структуре, содержанию и оформлению курсовых работ (проекта)

5.2. Примерный перечень тем курсовой работы (проекта)

5.3. График выполнения контроля выполнения КР (КП)

5.4. Образцы выполнения обложки, титульного листа, задания, отзыва, спецификации и т.д.

6.
Комплект «Дипломное проектирование»

6.1. Методические указания по структуре, содержанию и оформлению дипломных работ (проектов)

6.2. Примерный перечень тем дипломной работы (проекта)

6.3. График выполнения контроля выполнения ДР (ДП)

6.4. Образцы выполнения обложки, титульного листа, задания, отзыва, рецензии

7.
Комплект «Практика»

7.1. Рабочая программа учебной или производственной практики

7.2. Перспективный план

7.3. Рекомендации    по    организации    промежуточной    аттестации студентов в ОУ СПО (ПКИ)

7.4. Фонды оценочных средств (задания и оценочные листы)

7.5. Аналитическая записка по результатам ПКИ

7.6. Отчет мастера

7.7. Отчеты студентов

7.8. Методические рекомендации по оформлению отчета студента по практике

8.
Комплект «Самостоятельная работа»

8.1. Тематика внеаудиторной самостоятельной работы

8.2. Методические разработки для организации самостоятельной работы

9.
Комплект лучших работ студентов:

9.1. Образцы отчетов студентов по лабораторным работам

9.2. Образцы отчетов студентов по практическим работам

9.3. Лучшие курсовые работы (проекты)

9.4. Лучшие дипломные работы (проекты)

Все элементы УМК оформляются в соответствии с методическими рекомендациями и указаниями и являются едиными для всех форм обучения.

